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2.3 アカウント情報の変更 

アカウント情報を変更する操作について記載します。 

 

2.3.1 サブメールアドレスの設定 

本機能を利用することで、YCUアカウント（YCU メールや VPN接続、実習室 PCなど）のログインパスワードを

忘れた場合の再発行 URLを通知する、サブメールアドレスの設定が可能です。 

 

① 利用者メニューから「サブメールアドレス設定」をクリックします。 

 

 

② 設定画面が表示されます。設定したいサブメールアドレスを入力して「設定」ボタンをクリックします。 

※サブメールアドレスに大学ドメインメールアドレス（@yokohama-cu.ac.jp）を設定することはできません。 

 

  

Internet Explorer 以外のブラウザを 

利用してください。 
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③ サブメールアドレス宛てに、確認用キーが記載されたサブメールアドレス確認メールが 

件名「【アカウント管理】サブメールアドレス確認用キー通知」で送信されます。 

 

 

④ ②で「設定」ボタンをクリック後、確認画面が表示されます。 

メールに記載されている確認用キーを入力して「確認」ボタンをクリックします。 

※確認用キー発行から 10分以内に行う必要があります。 

 

 

⑤ サブメールアドレスが設定され、完了メッセージが表示されます。 
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2.3.2 パスワードの再発行 

本機能を利用することで、YCU アカウント（YCU メールや VPN 接続、実習室 PC など）のログインパスワードの

再発行が可能です。 

※パスワード再発行にはサブメールアドレスの設定が必要です。 

 

① ログイン画面の「パスワード再発行」をクリックします。 

 

 

② URL発行画面が表示されます。ユーザ ID とサブメールアドレスを入力して「メール送付」ボタンをクリックし

ます。 
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③ サブメールアドレス宛てにパスワード再発行 URL通知メールが送付されます。 

メールは件名「【アカウント管理】パスワード再発行 URL通知」で送信されます。 

記載されている URLをクリックします。 

※URL発行から 10分以内にパスワードを変更する必要があります。 

 

 

④ 変更画面が表示されます。必要事項を入力して「パスワード変更」ボタンをクリックします。 

 

 

【入力項目説明】 

項目 必須 説明 

ユーザ ID ○ ユーザ IDを入力 

新しいパスワード ○ 新しいパスワードを入力 

※過去 90日以内に使用したパスワードへの変更は不可 

<パスワード設定ルール> 

・12文字から 16文字まで 

・半角英大文字、半角英小文字、半角数字が全て含まれている 

・記号は以下 4つのみ使用可能 

- アットマーク（ @ ） 

- ハイフン（ - ） 

- アンダースコア（ _ ） 
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- ピリオド（ . ） 

・空白を含む文字列は使用不可 

パスワード再入力 ○ 「新しいパスワード」に入力した値を再入力 

 

⑤ パスワードが変更され、完了メッセージが表示されます。 

 

  


