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2 利用者の操作 

利用者が可能な操作について記載します。 

 

2.1 アカウントの継続利用 

教職員ユーザがアカウントを継続して利用するには、継続利用申請が必要です。 

 

2.1.1 継続利用申請 

 

① ログイン画面で、自身の ID とパスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

② 継続利用申請機能の申請画面が表示されます。 

 
  

Internet Explorer 以外のブラウザを 

利用してください。 
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◼ 教職員アカウントの継続利用を申請する場合 

a. アカウントの種類「教職員」を選択します。 

 

 

b. 必要事項を入力して「申請」ボタンをクリックします。 

 

 

【入力項目説明】 

項目 必須 説明 

アカウントの種類 ○ アカウントの種類を選択 

所属部門 ○ 所属部門を選択 

カナ氏名 ○ カナ氏名を入力 

生年月日 ○ 生年月日を YYYYMMDD形式で入力 

例：19920902 
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◼ 所属部門の選択 

検索したい文字を入力することで、表示される候補の絞り込みが可能です。 
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◼ 複数のアカウントを継続して利用する場合 

カナ氏名と生年月日が同一のアカウントが存在する場合、同じユーザのアカウントとして認識されます。 

ログイン中のアカウントは、ログインアカウント「ログイン中」と表示されます。 

メインとして利用するアカウントの「メイン」欄を選択して、「申請」ボタンをクリックします。 

 

※メインとして利用するアカウントは人事情報との紐づけ対象となり、在職中は利用期限がありません。メイン

以外のアカウントや、メインであっても何らかの理由で人事情報との紐づけが行われない場合には、利用期限

が翌年 5月に設定されるため、毎年利用期限の延長申請が必要になります。 
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◼ 業務用アカウントの継続利用を申請する場合 

共有アカウント等、教職員の個人所有ではない場合は、業務用アカウントとして申請します。 

 

a. アカウントの種類「業務用」を選択します。 

 

 

b. 必要事項を入力して「申請」ボタンをクリックします。 
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【入力項目説明】 

項目 必須 説明 

アカウントの種類 ○ アカウントの種類を選択 

所属部門 ○ アカウントを使用する部門を選択 

保証人 ○ アカウントが業務のために使われることを保証するユーザを選択 

※「ICT推進課 Center Administrator」を選択してください。 

用途 ○ アカウントの用途を入力 

 

◼ 所属部門、保証人の選択 

検索したい文字を入力することで、表示される候補の絞り込みが可能です。 

 

 

③ 申請が実行され、完了メッセージが表示されます。 

 

  

保証人は 

「ICT推進課 Center Administrator」 

を選択してください。 


